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1. Загалънi положення

1.1. Управлiння соцiального захисту населення Вишневоi MicbKoi радиБучанського району Киiвськоi областi (далi - Управлiння) е виконавчим органом
ВишневОi мiсъкоi РадИ БучансьКого райОну КиiвСькоi областi (далi - MicbKa рада),
утворюсться мiською радою та е пiдзвir:ним i пiдконтрольним мiськiй рад,пiдпорядкоВУ€ТЬся ВишневомУ мiсъкомУ головi (далi - мiський голова),
виконавчому koMiTeTy Вишневоi Micbkoi Ради Бучанського району Киiвськоi областi
(далi - виконком) та заступнику мiського голови вiдповiдно до розподiлу
функцiон€lJIьних обов'язкiв.

1.2. Управлiння у своiй дiяльностi керуеться Конституцiею Украiни i Законами
Украiни, зокрема, "Про мiсцеве самоврядування в YKpaiHi", "Про сlrужбу в органах
мiсцевого самоврядування", указами та розпоряд*.r""*"-ПрЁзиде;r" Уйни таактами Верховноi Ради Украiни, Кабiнету MiHicTpiB Украiни, nu**u*"
MiHicTepcTBa соцiальноI полiтики Украiни, рiшеннями КиiвськоТ обласноi ради,
розпорядженнями голови Киiъськоi обласноi державноi адмiнiстрацii, наказами
директора !епартаменту соцiального захисту населення Киiвськоi обласнот
державноi адмiнiстрацii, рiшеннями йiськоi ради та iT виконавчого KoMiTeTy,
розпорядженнями мiського голови та цим Положенням.

1.з. Управлiння е юридичною особою, мае самостiйний баланс, печатку iз
зображенням ,щержавного Герба Украiни та cBoiM найменуванням, бланк з власним
найменувlнням, реестрацiйнi рахунки в установах Щержавноi казначейськоi служби
Украiни, банкiв, вiдповiднi штампи

1,4, МетоЮ створеннЯ та дiялъностi Управлiння е забезпечення реалiзацii
державIIоi полiтики у сферi соцiального захисту населеннrI та виконання заходiв iз
соцiального захисту населення, передбачених мiськими та обласними програмами.

1,5. Управлiння Пiд ,13" виконання пок"[адених на нього завданъ взаемодiе з
виконавчими органами MicbKoi ради та структурними пiдроздiлами виконкому,
ПlДПРИ€МСТВаМИ, УСТаНОВаМИ Та ОРГаНiЗаЦiЯМ,И ycix форм власностi, громадським?I
органiзацiями тощо.

1,6, Повне найменУваннЯ Управлi.ння соцiального захисту населення
виrпневоi Micbkoi Ради Бучанського району Киiвськоi областi.

скорочене найменування _ усзн Вишневоi мiськоi ради.
Юридична адреса: 081з2, Киiвсъка область, Бучанський район,
м. Вишневе, вул. Святошинсъка, 29.
1,7, Управлiння фiнансуеться за рахунок коштiв бюджету Вишневот Micbkoi

територiа-ltъноi |ромади. Структура, гранична чисельнiсть, фо"д оплати працi
працiвникiв Управлiння та видатки на його утримання затвердяryються мiсъкою
радою.



1.8. !о структури Управлiнття
(сектори, вiддiли), якi дiютъ на пiдставi
нач€Lлъника Управлiння.

1.9. Майно, яке знаходитъся на балансi Управлiння, е комун€lJIьною власнiстю
Вишневоi MicbKoi територiалъноi громади.

1.10. Призначення та звiльнення,,.
особам Управлiння здiйснюеться мiсъким
законодавства.

мох(уть входити cTpyKTypHi пiдроздiли
положень, що затверджуються наказом

прI{своення рангiв, надбавок посадовим
го.гIовою в порядку вiдповiдно до дiючого

2. Завдання Управлiння
2,1, основним завданням Управлiння е забезпечення реалiзацii державноТ

СОЦiаЛЬНОТ ПОЛiТИКИ У Сферi соцiального захисту населенIuI на територii вишневот
MicbKoi територiальноТ громади, що включас:

2,I.|. забезпеЧен}IЯ реалiзацii держаВноi полiтики з питань соцiального захисту
населення, внутрiшньо перемiщених осiб, пiдтримки сiмей, виконання програм i
заходiв у цiй сферi;

2,1,2, залучення н9державних органiзацiй, якi сприяютъ соцiальному захисту
громадянам В ишневоi мiськоi територ i а_гrьноi громади;

2,|.З. розроблення та органiзацiя *о*rrr"*.""* програм i заходiв щодополiпшення становища соцiалъно вразливих верств населення, внутрiшrньо
перемiщених осiб, сiмей i громадян; якi перебуъають у складних життевих
обставинах, всебiчне сприяння в отриманнi ними соцiальних виплат i послуг за
мiсцем проживання/перебування на територiТ Вишневоi MicbKoi територiалъноi
громади;

2,|.4. забезпеЧення соцiальноi iнтеграцii осiб з iнвалiднiстю, сприянЕIя
створенню умов для безперешкодного доступу осiб з iнвалiднiстю до оъ'ектiв
соцiальноi iнфраструктури ;

2.|.5. забезпечення в межах повноважень
над повнолiтнiми недiсздатними особами та
обмежена;

2,1,6, реаlriзацiя, в межах повноваженъ, державноi полiтики у сферi соцiа;rьного
захисту BeTepaHiB вiрiни (в тому числi учасникiв антитерористично1 операцii. та
операцii об'еднаних сил), осiб, на яких поширюеr"." дi" законiв УкраiЪи кПро
статус BeTepaHiB вiйнlт, гарантii ik соцiальногс, захисту> та <<Про жертви нацистських
переслriдуваFIь);

2,1,7, прсlведеНня iнфоРмацiйно-роз'яснюв€tльноi роботи з питань соцiального
захис,гу населення

2,1,8, забезпечення взаемодii з уповноваженIIми посадовими особами
в}lконавЧого KoMiTely ВишневОi MicbKoi ради, органами мiсцевого самоврядуванЕя,
tsиконавчими органами Вишневоi мiсъкоi ради щодо надання соцiальноi пiдтримки
населенню.

контролю щодо опiки та пiклування
особами, цивiльна дiездатнiсть яких



3.1.3. аналiзус стан та теIrденцii соцiалъного розвитку у межах Вишневоi
MicbkoT територiальноi tромадита вживае заходiв до у.уrr.ння недолiкiв;

з.1.4.бере участь у пiдготовцi пропозицiй до проектiв процрам соцiально-
економiчного розвитку Micbkoi територiалънсli громади;

3.1.5. вносить пропозицii щодо .rро"*"у бюджету MicbKoi територiальноТ
громади;

3,1.б. забезпечуе ефективне i цiльове використання вiдповiдних бюджетних
коштiв;

з,l3. розробляе програму <турботы, програми соцiального захисту осiб з
iнвалiднiстю, BeTepaHiB, iнших категорiй,rua.rБ*rrrя тощо; 

J -

3,1.8. розробляе проекти розпоряджень lчIiського голови, проекти рiшrень мiсъкоi
ради та iT виконавчого KoMiTeTy;

_ 3,1,9, В установЛеномУ порядку форшrуе базу даних единого державного
автоматизованого реестру осiб, якi мають право на пiльги, та веде персонiфiкований
облiк громадян;

3,1,10. готуе самостiйнО абО разом з iншими виконавчими органамLI
iнформацiйнi та аналiтичнi MaTepi-" дrr, подання MicbKoMy головi;

з. 1.1 1. забезпечуе здiйСненнrl заходiВ щодО запобiгаНчr" i .rроrидii корупцiТ;
З.|.\2. розглядае в установленому законодавством порядку зверненшI громадян;

_ 3,1.1З. опрацъовуе запитИ i звернеНня нароДних депутатiв УкраiЪи, депутатiв
обласних та мiських рад;

публiчноi iнформацiт, розпорядником яttот е

3,1.15. постiйно iнформус населення про стан здiйснення визначених законом
повновах(ень;

3.1.1б. органiзовуе роботу з укомIIпектування,
використання архiвних документiв;

зберiгання, облiку та

3.1.17. забезпечуе у межах cBoik повноважень реалiзацiю
стосовно захисту iнформацii з обмеженим доступом;

з. 1 . 1 8. забезпечуе захист персональних даних;

державIIоТ полiтики

з,1,19, готуе та подае В установленому порядку аналiтичнi матерiали i
ста]]истичну звiтнiсть з питаIIъ, що належатъ до його компетенцii;

3,1,20. залучае громадсЪкi та благодiйнi органiзаlдii до виконанIrя соцiаiьних
програм i здiйснення вiдповiдних заходiв.

сферi соцiального обслуговуванIlя та надання соцiальних Посл)/г

з,2,1, органiзоВуе робоТу з визначення пс,треб населення MicbKoi територiальноi
громади у соцiальних послугах, готуе та подае тrропозицii MicbKory .onori щодоорганiзацii надання соцiальних послуг вiдповiдно до потреби, створення установ,закладiВ та служб соцiальногО захистУ населення та здiйснення .оцi*rrrо.u
замовлення на наlIання необхiдних соцiальних посJIуг недержавними органiзацiями;

з,2,2, забезпечуе облiк осiб, якi зRертаються в Управлiння дло о..рйurr""
направленшI в установи та заклади, що }Iадають соцiальнi послуги, arrp""u в
оформленнi документiв цим особам;

3,z,3, спрямоВус та кOOрдинУе дiяльнiсть Щентру налаIrня соцiаJIьних послУг
вишневоi мiсъкоi Ради Бучансьltото району Itиiвсъкоi областi та iнших установ,закладiв та служб в реалiзацiТ законодавства Украiни;

з.2. у
населеннIо:



з.2.4. подае пропозицii MicbKoMy головi пiд час формування проекту
бюджету мiсъкоi територiальноi громади щодо передбач.""" коштiв у скпадi
видаткiв rrа фiнансування мiстtrевих програм соцiалiного захисту та соцiалъного
забезпеЧеннЯ на компенса,цiЮ фiзичнимо.обur, якi надаютъ соцiалiнi послуги;

3.2.5. забезпечуе призначення та виплчtту компенсацiй фiзичним осЪбам, якi
надають соцiалънi послуги ;

3,2.6. забезпоЧуе достУпнiстЪ грOмадяН: до соЦiальних послуг, контролюе ik
якiсть та своечаснiсть наiання вiдповiдно до законодавства Украiъи;
_ з.2.7. бере участь у плануваннi бюджетних капiтальних вкладень на
будiвгlицтво установ i зак;rадiв соцiаrъного захисту населення;

3.2.8. сприяс волонтерськиМ органiзацiям та oKpeMLIM волонтерам у наданнi
допомоги соцiально незахищеним гроNIадянам;

_ з,2.9. у межах своеi компетеFIцii органiзовуе роботу, пов'язану з наданням
благодiйНоТ (гумаНiтарноi) допомоГи соцiально незахищеним |ромадянам та сiм'ям,
якi перебуваютъ у складних життевих обставI4нах;

з,2,10. подае в установленому порядку пропозиltii щодо встановлення опiки та
пiклування над повно;riтнiми недiездатнимлL особами та особами з обмеженою
дiездагнiстю, забезпечуе,реестрацiто помi.lникiв повнолiтнiх дiсздатних о.iб, якi
мають потребу в цьому;

з.2.11. здiйснюе представництво в судах Bcix iнстанцiй вiд iMeHi органу опiки та
шiклуваlтнЯ У справах, де обов'язКовоЮ е участъ органу опiки ,Ъ ,йпуоu*rrrо,
гtов'язаних iз захистом прав повнолiтнiх недiездатних осiб та осiб, дiездатнiar" 

"n"*обмежена, а також повнблiтнiх осiб, якi за станом здоров'я не можуть самостiйно
здiл"lснювати своi права i виконувати своi обов'язки;

з,2.I2. подае до суду заяви про визнання особи недiездатною або обмежеrто
дiезда,гноlо;

з.2.Iз. встановлюе опirсу над шrайном у передбачених законом порядку;
з,2,|4. розглядае iншi питання, вiднесенi законодавством до *оr.r.тенцii органiв

опiки та пiклування щодо соцiально правового захисту осiб, якi за станом здоров'я
не можуТъ самосТiйнО здiйснюВати cBoi права i виконувати своТ обов'язки;

з,2,|5. проводиТь монiтОринГ надання соцiальних послуг, конlролюе роботукомуII€LJIьних надавачiв соцiальних послуг, вживае заходiв з покращення якостi
надання соцiальних послуг;

з,2,16, сприяе благодiйним, релiгiйним волонтерсъким Iромадським
об'еднанttям, установам та органiзацiям недержавrrот формъ впасностi, окремим
громадянам У надаrrнi соцiальноi допомоги та соцiалъних послуг особам з
iнвалiднiст,Iо, ветеранам вiйни та працi, громадянам похилого BiKlr, u Ъu*о* iншим
соцiально незахищеним громадянам та сiм'ям, якi rrеребувають у склалних жи'тевих
обставинах;

3.2.17. сприяе у разi потреби
(rraH,ciorraTiB) |ромадян похилого BiKy та

вносить у встановленому порядку пропозицii щод()J DvLqLLvDJrwл\J'vдJ rrUP)rлKy uрUu'Зицll ЩоД() Призначення
помiчниКа наД повнолiТньоЮ дiездатнОrо о.Ьбоrо, яка за станом здоров'я потребуе
дошяду;

3,2,19. координУе роботУ з IIитань соцiального захисту бездомних громадян та
0сiб, звiпьнених з мiсцъ позбавлеIIня волi;

з питань соцiального захисту внутрlшньо



3.2.2|. сприяе пiдготовцi, перепiдготовцi та triдвlлщенню
kBaпlфlkaritl працiвникiв установ i закладiв системи соцiального захисту населення
В и шrrевоТ MicbKoT територiальноi громади.

з.z.z2. забезпечуе органiзацiю та здiйснення контролю за гIовнотою та якiстtо
надання опiкунами/rriклува_гlьникаN{и послуг вiдповiдно до l]окладених на них
фуrrкцiй; а5алiзу iнформацii поданоi опiкунами/пiклувальниками у звiтi
затвердЖеноi фоРми прО виконанНя завдаНь покJIаДениХ на них вiдгrовiдно до iх
поI}новаЖень щодо пiдопiчних, який подаеться до Управлiння соцiалъного захисту
наоеленнЯ ВишневОТ мiсъкОi радИ до 01 JцIотого, а у разi потреби, на виI\Iогу
Управлiння, подання зlзiту в iнший TepMiH;

З.2.2З. ЗабеЗПеЧУе ВеДеННЯ Облiку громадян, що тlотребуютъ надання жи1)Iового
прltмiщеннЯ длЯ 1,имчасовогО проживання: з фондУ 

- 
,пйоru, призначеноI,о дJI5I

тимтIасового проживаннrI внутрiшньо перемilцених осiб;
з.2.24. забезпечуе прийом, вивчення та передачу до .Щепартаменту соцiыIьного

розвитку та ветеранськоТ полiтики Киiвськоi обласноi вiйсъковоi адмiнiстрацii
документiв подаIIих громадянами для отрI,Iмання адресноi грошовоТ допомоги
вiдповiдно до ПорядкУ IIадання щорiчноi разовоi адреслюi грошовоi допомоги сiм'ям
осiб З iнвалiдrriстю, дiтей з iнвалiднiстt<r за ракунок коштiв обоu"rrо.о бюджету;

з.2.25. прийманнЯ заяВ вiйськовозобо'вязаних та пiдготовка документiв на
розгляд засiдання Коrrцiсii iз встановлення факту здiйснення особоло догляду
(пос,гiйrrого догляду) та скJIаленнrI акту.

з.з. У сферi соrliальлrот iнтеграцii осiб з iнвалiднiстю:
3.з.i. здiйснюе облiк осiб з iнвалiднiстlо, дiтей з iнваliлнiстю;
з.з.2. оргаIriзоВуе здiйсненI-Iя випJIати грошових компенсацiй, шередбачених

з аконодавстtsом УкраiЪи;
,raaJ.J.J. подас IIропозиц1l мlському го.повi щодо потреби у комунzшьних

реабiлiтаrtiйних устаtIовах дJIя осiб з iнвалiднiстIо та дiтей з iнвzuпiдпri..,.r; 
J

з"з.4. бере участЬ у cTBopeHHi безiтерешкодного середовища /Iля маломобiльних
кат,егорiй населення.

З.4. Забезпечус ведення iнформацiйних систем та peccTpiB, визначен}lх
мiнсоrlполiтики, пiд,гриму. uдrrrё iнформацiйrrе i телекомунiкацiйне середовиIце ускладi iнформацiйноi iнфраструк,гури Мiнсоцполiтиrси .u urru"пr"й сегпцеtrт пока-пr,тrоi'
мережi.

З.5. Iнформус населеI,II{я з питань, що належать до його компетенцii, роз'яснIосlромilдянарI Еоложення нормативно-правових aKTiB з IIитань, Що налеN(атъ до його
](омпетенцii, у тому чис.lri через засоби масовоi iнформацii;

З,6, ЗабеЗпечуе на вiдuовiдному piBHi реалiзацiю мiхснародних проектiв iз
соцiальlлих питанъ.

З.7. Здiйсltюс iHrrTi функцii у вiдповiдностi /{о покладених заtsдань.
,, ,п

4:1, одер;кувати в установл:":Т"Ж:::::;"* порядку вiд викоIIавчих
органiВ пriоъких рад, пi7дприсмств, устаноВ та органiзацiй 

^нез€Lлежно 
вiд фсlрмr.l]]ласносТi та ik lrосадовИх осiб iнформаЦiю, докУй."rИ i матерizrrrи, необхiдrli дл"

}3ико}IанIш поклаЛен}IХ на IILOгО завд{ань.
4.2. ЗалУ}атИ до врIконання окремих робiт, участi у вивченнi оrремих питань

СПеЦizuriОr:iВ, фаХiВЦiВ iНШих IJIIконавIIих органiв мiськоi'ради, triдirр"Й.'u, установ



5.2.З. розпоряджаеIься коIIIтами у мех(ах
утриманI-Iя Управлiння; :

затI}ер/{женого кош.горису витрат на

5,2,4. видас у межаХ своеi компетеIIцiТ накази, органiзовуе та ко}Iтро.цюе ik
виконанIIя;

5,2,5' укладае договорИ, угоди, контрактИ з питанЬ якi вiдlносяться доповноважень Управлiння;
5:2,6. дiс без дIоручення вiд iMeHi Управлiнtrя;
5,2,7, представляе Управлiння у Bcix дерх(авних органах та оргаI{ах мiсцевого

самоврядування, на пiдприемствах, установах i органiзацiях ycix форм власностi;
5,2,8, несе вiдповiдалънiсть за стан 'rрудоuоТ дисциплiни та виконання правил

внутрiшilъоl-о трудового розпорядку;
5,2,9. забезпечуе llеобхiдгl,i умови дJIя роботи спецiалiстiв в Управлiннi;
5,2,10, подае ьлiськомУ гоliовi пропозицii, щодо присвоення посадовим особам

мiсцевого самоврriдуваIrня Управлi ння рангiв, надбавоп, доrrоur;
5,2,1|, призначас на посали та звi"lrъrrяс з trосади працiвlrикiв Управлiння, яlсi не

е по садоtsиtии особапrи мiсцевого само]]рядува}Iня;
5,2,12' вноситЬ проIrозицiТ з питанЪ заохоченнЯ та прII,гягненIш доi]исциплiнарноi вiлпоtliдалънсlстi 

;

5,2.13. забезпеЧуе налOжниЙ стаIl дiловодотва, облiК)'та звiтностi Управлiння;
5,2,14, здiйснюе контроJIъ за вIIкоI{анI{ям рiшенъ дЁрrr,u""их орга,FIiв та сlрганiв

мiсцевоГ0 самовРядуваIrнЯ, шlо вiдНосяться до пЪrп.r..rцii Управлii.Iня ;



5.2.15. проводить особистий прилiоIчI гроI\ладян;
5.2.16. виконус iншi функцiТ у вiдповiдностi до покладених завдань"

5,з. У разi вiдсутностi начальЕIика Управлiння його обов'язки викону€
заступник начаIьника Уrтравлiння, або iнша посадова особа вiдповiдно до наказу
fIачапьника Управлiлtня. i

5.4. Заступник начапьника Управлiння:

5.4.1. призначаеться та звiльняе'ься з посади мiським
5.4.2. органiзовуе роботу Управлiння вiдповiдно

Управлiння;
5 .4 .з. викоцуе iнпli повноваження передбаченi посадовоIо iнструlсцiеrо.

6. Структура Управлitтttя
6.1. СтрУкТУРУ, чисельнiсть, вIIдаткрI на утримання Управлiння визначае MicbKa

рада за погодженням мiсъкого гоJIови.
6.2. Штатний розпис, Управлiтrня затверджуеться накzLзом начальника

Управлiння за погоджённям мiського голови.
6.з. Посадовi особи Управлiння призначаються та звiлъняються з посади увiдповiдrIостi до закону Уlgаiни <<Про службу в opI,aIIaX мiсцевого самоврядування).
6.4. [Iосаловi обов'язки працiвникiв Управлir-iня визFIачаються посадовими

iнструкцiями.

7. Сlцстема взаемодii
7.1. Управ.lriIrrrя пiд час виконання покJIа/JеIIих на нъого завлань взасмодiе з

органами виконавчоi влади, рtiською радою ,га iT виконаI]чим KoMiTeToM, iншtими
структурнимр1 пiдроздiламll мiсъкоi Ради та вLIкоIIавI.Iого KoMiTeTy, а також з
пi7дприсмствами, установап{и та оргаlлiзаIliями незаJIе)IGIо вiд борiiи власностi,
громадянами та ik об'еднаннями.

8. Вiдповiда.гlьнiстъ

8.1. Начальник Управлiння та працiвники несуть вiдповi/дальнiстъ згiдlrо з
чрIн}Iим законодавством Украiни.

головою;
до дорr{ень нач€}JIьника

9. lфикiнцевi tтоложення
9. i. IIриплtнення дiяльностi, .uiквiлацiя

здiйсrпоетr,ся за рiшеlttлям мiсъlсот ради в
законоJIавством УкраiЪи.

чи . реорганiзацiя Уrrравлiння
Порядку, визнат.IеIIому tlинниtr{

9.2. Змiни та доповFIення до цього П вносяться вiдповiдними

9.3. L{e Полохtення набирае чtlнносr:i iTTy тlрийняття мiсъкою радоIо
рiшення про йо. та держа]]
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